	Formulář žádosti o přístup k osobním údajům
Článek 15 nařízení GDPR (Obecného nařízení o ochraně osobních údajů – EU 2016/679) („GDPR“) Vám jakožto subjektu údajů dává právo na přístup k Vašim osobním údajům uchovávaných společností Medochemie Bohemia, spol. s r.o., IČ: 25125559, sídlem Vyskočilova 1566, Michle, 140 00 Praha 4, zapsaná v obchodním rejstříku vedeném Městským soudem v Praze, oddíl C, vložka 51837 („Medochemie“), včetně práva být informován, zda jsou tyto údaje zpracovávány a pokud ano, jakým způsobem a právo subjektu získat kopii těchto zpracovávaných údajů. 

Žádost je nutné zaslat elektronicky, a to na e-mailovou adresu dpo@medochemie.com. 
Očekáváme, že na Vaši žádost odpovíme obratem, nejdéle do jednoho měsíce od obdržení žádosti.
	Data Subject Access Request Form

Article 15 of the EU General Data Protection Regulation (Regulation (EU) 2016/679) (“GDPR”) grants you the right to access your personal data held by Medochemie Bohemia, spol. s r.o., seated 
Vyskočilova 1566, Michle, 140 00 Praha 4, ZIP 14300, ID 2512555, registered at Municipal Court Prague, C 51837 (“Medochemie”), including the right to obtain confirmation that we process your personal data, receive certain information about the processing of your personal data, and obtain a copy of the personal data we process. 

We require that you submit this request in writing via email to dpo@medochemie.com. 
We expect to respond to your request immediately within one month of receipt of a request.

	Kromě uplatnění práva na přístup k Vašim osobním údajům Vás GDPR opravňuje také:

• Zažádat o opravu či výmaz osobních údajů;
• Zažádat o omezení určitých způsobů zpracování těchto údajů či vznést námitku proti jejich zpracovávání;
• Podat stížnost k  orgánu dozoru – Úřadu pro ochranu osobních údajů, www.uoou.cz.
Další informace o Vašich právech dle nařízení GDPR naleznete v zásadách ochrany osobních údajů na adrese: czech.medochemie.com.
	In addition to exercising your right to access your personal data, the GDPR also grants you the right to:
• Request correction or erasure of your personal data;
• Restrict or object to certain types of data processing;

• Make a complaint with the supervisory authority – The Office for Personal Data Protection, www.uoou.cz. 
For more information on your rights under the GDPR, please see  Privacy Policy available at: czech.medochemie.com. 


	I. Jméno žadatele (subjektu údajů) a kontaktní údaje
Níže prosíme vyplňte požadované údaje. (V případě, že žádost vyplňujete za jinou osobu, uveďte zároveň i své jméno a vlastní údaje v sekci III).

Osobní údaje v tomto formuláři uvedené, použijeme pouze za účelem identifikace Vás a Vašich osobní údajů, ke kterým žádáte přístup, a taktéž za účelem odpovědi na Váš požadavek. 
	I. Requester Name (Data Subject) and Contact Information
Please provide the data subject’s information in the space provided below. (If you are making this request on the data subject’s behalf, you should provide your name and contact information in Section III.)
We will only use the information you provide on this form to identify you and the personal data you are requesting access to, and to respond to your request.




	Jméno a příjmení / First and last name:

	 


	Jakákoliv jiná jména, pod kterými Vás můžeme identifikovat (včetně přezdívek) / Any other names that you have been known by (including nicknames):

	 


	Adresa / Home address:

	 


	Datum narození / Date of birth:

	 


	Telefon / Telephone number:

	 


	E-mail / Email address:

	 


	V případě, že jste byl/a, nebo stále jste zaměstnancem společnosti Medochemie, vyplňte zde i Vaše zaměstnanecké ID číslo a přibližně od kdy jste u nás zaměstnán/a (příp. do kdy jste byl/a) / If you are a current or former employee of Medochemie, please provide your employee identification number (if available) and your approximate dates of employment:

	 


	Vyplňte další způsoby identifikace či související údaje, pomocí kterých dohledáme Vaše osobní údaje (např. číslo zákaznického účtu, kontaktní e-mail atp.) / Please provide other unique identifiers or related information to help us locate your personal data (for example, customer account number, contact e-mail):

	 




	II. Doklad totožnosti subjektu údajů
V některých případech, pokud to bude nezbytné a nebude možné ověřit Vaši totožnost jinak, případně osobně, abychom byli schopni reagovat na Vaši žádost, můžeme vyžadovat předložení dokladu Vaší totožnosti. K usnadnění Vaší identifikace, tak musíte poskytnout doklad, na kterém je čitelné Vaše jméno, datum narození a trvalé bydliště. Pokud s tím budete souhlasit, k ověření totožnosti postačí fotografie nebo naskenovaná kopie cestovního pasu či průkaz totožnosti s fotografií, například občanský průkaz. V případě, že došlo ke změně Vašeho jména, můžete přiložit k dokladu i dokumenty, které tuto změnu dokládají.

Pokud nemáte žádný takový doklad k dispozici, kontaktujte prosím Giotu Andreou na e-mailu dpo@medochemie.com, tel: 00357 25 852696 s žádostí o radu ohledně dalších možných forem identifikace.

Dále od Vás můžeme požadovat další informace, abychom pomohli potvrdit Vaši totožnost a poskytli Vám přístup k osobním údajům, které máme k dispozici
	II. Proof of Data Subject’s Identity
In some cases, if necessary and if it will not be possible to verify your identity otherwise, or in person, we can require proof of your identity before we can respond to your access request. To help us establish your identity, you must provide identification that clearly shows your name, date of birth, and current address. If you agree, we accept a photocopy or a scanned image of one of the following as proof of identity: passport or national identification number card. If you have changed your name, you can provide the relevant documents evidencing the change.

If you do not have any of these forms of identification available, please contact Mrs. Giota Andreou at 00357 25 852696 or dpo@medochemie.com for advice on other acceptable forms of identification. 

We may request additional information from you to help confirm your identity and your right to access, and to provide you with the personal data we hold about you.


	III. Žádost vyplňovaná jménem subjektu údajů

Pokud jednáte jménem subjektu údajů, prosím uveďte v této části formuláře své jméno a kontaktní údaje. 
	III. Requests Made on a Data Subject’s Behalf
Please complete this section of the form with your name and contact details if you are acting on the data subject’s behalf.



	Jméno a příjmení / First and last name:

	 


	Adresa / Home address:

	 


	Datum narození / Date of birth:

	 


	Telefon / Telephone number:

	 


	E-mail / Email address:

	 




	Jako důkaz Vašeho oprávnění jednat jménem subjektu údajů přijímáme například kopii následujících dokumentů: plná moc subjektu, souhlas podepsaný subjektem údajů, ověřená kopie plné moci nebo dokumenty o zákonném zastoupení.

Krom výše zmíněného můžeme k ověření totožnosti subjektu údajů požadovat i další údaje či informace. Vyhrazujeme si právo odmítnout jednat na základě Vaší žádosti, pokud nebudeme moci ověřit Vaše zákonné oprávnění jednat jménem subjektu údajů.

	As a proof of your legal authority to act on the data subject’s behalf we accept for example a copy of the following: a Power of Attorney of the data subject, a consent signed by the data subject, a certified copy of a Power of Attorney, or evidence of parental responsibility. 
We may request additional information from you to help confirm the data subject’s identity. We reserve the right to refuse to act on your request if we are unable to verify your legal authority to act on the data subject’s behalf.


	IV. Požadované údaje
Abyste nám pomohli zpracovat Váš požadavek rychle a efektivně, uveďte co nejvíce podrobností o osobních údajích, ke kterým žádáte přístup. Uveďte časové rámce, data, jména, typy dokumentů, čísla souborů nebo jakékoli další informace, které nám pomohou identifikovat Vaše osobní údaje.
Budeme Vás kontaktovat ohledně dalších informací, pokud je rozsah Vašeho požadavku nejasný nebo neposkytuje dostatečné informace.
V reakci na žádost Vám poskytneme veškeré informace, které Vám dle článku 15 GDPR máme povinnost poskytnout.
Pokud údaje, o které žádáte, odhalí osobní údaje třetí strany, budeme před reakcí na Vaši žádost buď žádat i o souhlas dané osoby, nebo případně tyto údaje upravíme či vynecháme. Pokud Vám údaje nemůžeme zpřístupnit z toho důvodu, že by to takový přístup porušil práva a svobody třetí osoby, budete o tomto informováni.




Příslušné právní předpisy nás mohou oprávnit či nám stanovit povinnost odmítnout vyhovět Vaší žádosti a také zničit, vymazat osobní údaje nebo učinit Vaše osobní údaje anonymními nebo pseudonymními v souladu s našimi povinnostmi a postupy uchovávání záznamů. Pokud Vám nemůžeme poskytnout přístup k Vašim osobním údajům, budeme Vás informovat o důvodech, s výhradou jakýchkoli právních nebo regulačních omezení.

	IV. Information Requested
To help us process your request quickly and efficiently, please provide as much detail as possible about the personal data you are requesting access to. Please include time frames, dates, names, types of documents, file numbers, or any other information to help us locate your personal data.
We will contact you for additional information if the scope of your request is unclear or does not provide sufficient information.
In response to your request, we will provide you with the information required by Article 15 of the GDPR.
If the information you request reveals personal data about a third party, we will either seek that individual’s consent before responding to your request, or we will redact third parties’ personal data before responding. If we are unable to provide you with access to your personal data because disclosure would violate the rights and freedoms of third parties, we will notify you of this decision.
Applicable law may allow or require us to refuse to provide you with access to some or all of the personal data that we hold about you, or we may have destroyed, erased, or made your personal data anonymous or pseudonymous in accordance with our record retention obligations and practices. If we cannot provide you with access to your personal data, we will inform you of the reasons why, subject to any legal or regulatory restrictions.

	Popis Vaší žádosti / Description of your request:

	



	




	V. Podpis a potvrzení
	V. Signature and Acknowledgment


[bookmark: _Hlk56083921]Já / I, ___________________________, tímto potvrzuji, že veškeré mnou v tomto formuláři uvedené údaje jsou pravdivé a jsem osobou, které se obsah formuláře týká / confirm that the information provided on this form is correct and that I am the person whose name appears on this form.
	Tímto beru na vědomí, že:
(1) Společnost Medochemie vyžaduje ověření mé totožnosti a může mě kontaktovat pro další informace.
(2) Má žádost nebude zpracovávaná do té doby, dokud společnost Medochemie neobdrží veškeré požadované informace.
(3) Mám právo obdržet jednu bezplatnou kopii žádaných osobních údajů a jsem si vědom toho, že za jakékoli další kopie si může společnost Medochemie účtovat přiměřený poplatek na základě vynaložených administrativních nákladů.
Pokud chcete zároveň s přístupem obdržet i kopii žádaných osobních dat, uveďte, v jaké formě byste ji rádi obdrželi:

	I understand that: 
(1) Medochemie must confirm proof of identity and may need to contact me again for further information; 
(2) My request will not be processed until Medochemie receives all of the required information to process the request; and 
(3) I am entitled to one free copy of the personal data I have requested, and acknowledge that for any further copies I request, Medochemie may charge a reasonable fee based on administrative costs.

If you would like to receive a copy of the personal data you are requesting access to, please indicate below whether you would like a hard copy or an electronic copy:



____ Fyzická kopie / Hard copy
____ Elektronická kopie / Electronic copy
__________________________________
Podpis / Signature
__________________________________
Datum / Date

	VI. Podpis zástupce subjektu údajů
	VI. Authorized Person Signature


Já / I, ___________________________, tímto potvrzuji, že jsem oprávněn zastupovat subjekt údajů ve věci této žádosti / confirm that I am authorized to act on behalf of the data subject.
	Tímto beru na vědomí, že:
(1) Společnost Medochemie musí ověřit moji totožnost a moje zákonné oprávnění jednat jménem subjektu údajů a možná bude muset vyžádat další ověřovací informace.
(2) Společnost Medochemie musí ověřit v některých případech doklad totožnosti a pro další informace bude pravděpodobně nutné mě znovu kontaktovat;
(3) Moje žádost nebude vyřízena, dokud společnost Medochemie neobdrží všechny požadované informace ke zpracování žádosti; a
(4) Mám nárok na jednu bezplatnou kopii osobních údajů, které jsem požadoval, a potvrzuji, že za jakékoli další kopie, které požaduji, může společnost Medochemie účtovat přiměřený poplatek na základě administrativních nákladů. Pokud chcete obdržet kopii osobních údajů, ke kterým žádáte přístup, níže uveďte, zda si přejete kopii nebo elektronickou kopii:
	I understand that:
(1) Medochemie must confirm my identity and my legal authority to act on the data subject’s behalf, and may need to request additional verifying information.

(2) Medochemie must in some cases confirm proof of identity and may need to contact me again for further information; 

(3) My request will not be processed until Medochemie receives all of the required information to process the request; and 

(4) I am entitled to one free copy of the personal data I have requested, and acknowledge that for any further copies I request, Medochemie may charge a reasonable fee based on administrative costs. If you would like to receive a copy of the personal data you are requesting access to, please indicate below whether you would like a hard copy or an electronic copy:




____ Fyzická kopie / Hard copy
____ Elektronická kopie / Electronic copy
__________________________________
Podpis / Signature
__________________________________
Datum / Date


